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	PATVIRTINTA

	Klaipėdos r. Dituvos Aleksandro Teodoro Kuršaičio pagrindinės mokyklos
direktoriaus 2024 m. sausio 31 d.

	įsakymu Nr. D1-21


KLAIPĖDOS R. DITUVOS ALEKSANDRO TEODORO KURŠAIČIO PAGRINDINĖS MOKYKLOS  BUDĖTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS NR. 24
I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Klaipėdos r. Klaipėdos r. Dituvos Aleksandro Teodoro Kuršaičio pagrindinės mokyklos (toliau – Mokykla) budėtojo pareigybės aprašymas reglamentuoja budėtojo specialiuosius reikalavimus, funkcijas, pavaldumą.
2.  Pareigybės lygis – D.
3.  Pareigybės kodas – 962919
4.  Pareigybės pavaldumas – budėtojas pavaldus pavaduotojui ūkio reikalams. 
II SKYRIUS

 SPECIALIEJI REIKALAVIMAI  BUDĖTOJUI
5.  Budėtoju gali dirbti asmuo ne jaunesnis kaip 18 metų amžiaus, nustatyta tvarka pasitikrinęs sveikatą, išklausęs darbuotojų saugos ir sveikatos instruktažą.
6.  Budėtojas privalo žinoti:
6.1.  darbui keliamus reikalavimus, pastatų technines savybes, priežiūros ypatumus;
6.2.  darbuotojų saugos ir sveikatos įstatymą, priešgaisrinės saugos reikalavimus, pirmosios medicininės pagalbos suteikimo nukentėjusiajam tvarką ir būdus;
6.3.   darbui naudojamos technikos ir kito inventoriaus priežiūros reikalavimus, jų naudojimo taisykles. 
7.  Budėtojas darbo metu turi būti:
7.1.  blaivus, nesisvaiginti alkoholiu ar kitomis psichotropinėmis medžiagomis, nerūkyti darbo vietoje, vengti veiksmų, galinčių sukelti gaisrą;
7.2.  būti mandagus, kultūringai elgtis su mokyklos bendruomenės nariais,  kitais Mokykloje ar jos teritorijoje sutinkamais žmonėmis.
III SKYRIUS

BUDĖTOJO DARBO FUNKCIJOS IR PAREIGOS
8. Budėtojas privalo:
8.1. darbe būti nustatytu laiku;
8.2.  negalint atvykti  į darbą dėl ligos ar kitų priežasčių apie tai pranešti administracijai;
8.3.  ryte pasitikti į Mokyklą  atvykstančius mokinius;
8.4.  prižiūrėti tvarką Mokykloje  pertraukų ir pamokų metu, stebėti kameras;
8.5.  išduoti ir priimti kabinetų, sporto salės raktus;
8.6.  kontroliuoti mokinių spintelių raktus; 
8.7.  nuomininkams raktai išduodami tik pasirašytinai, prieš išduodant raktus ir juos priimant būtina patikrinti salės ir jai priklausančių patalpų būklę, esant sugadinimams, aiškinasi priežastis, fiksuoja budėjimo žurnale, informuoja direktoriaus pavaduotoją ūkio reikalams;
8.8.  mandagiai pasitikti ir bendrauti su atvykusiais svečiais, paslaugiai informuoti bei nukreipti  lankytojus į sekretoriaus, direktoriaus ar kitus kabinetus;
8.9.  esant reikalui, mokinius, svečius, darbuotojus, įspėti apie galiojančias Vidaus  tvarkos taisykles;
8.10.  dirbti sąžiningai ir nepatikėti savo pareigų vykdymo kitam asmeniui;
8.11.  laikytis konfidencialumo, apie Mokyklos veiklą, darbuotojų ir mokinių gyvenimo faktus neskleisti informacijos;
8.12.  kultūringai bendrauti su mokytojais, kitais personalo darbuotojais, mokiniais, tėvais, svečiais, būti paslaugiu, laikytis etikos ir moralės normų; 
8.13.  nedalyvauti mokinių asmeniniuose pokalbiuose, vengti dalyvauti intrigose; 
8.14.  laikytis lygiateisiškumo principo;
8.15.  kalbėti su mokiniais ir suaugusiais  ramiu balsu, nekeliant tono;
8.16.  neišleisti mokinio su nepažįstamais asmenimis be direktoriaus leidimo;
8.17.  dirbti apsivilkus tvarkingus, estetiškus rūbus;
8.18.  tausoti Mokyklos nuosavybę, rūpestingai naudotis darbo priemonėmis;
8.19.  iškilus būtinybei (pastebėjus gaisrą, įsilaužimą, bandymą sugadinti patalpoje ar teritorijoje esančius daiktus ar kt.), taip pat iškilus kitokiai grėsmei žmonių gyvybei, sveikatai, ar turtui, nedelsiant pranešti 112, kviesti avarines tarnybas ir vykdyti jų nurodymus;
8.20.  pranešti direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams apie patalpose ar teritorijoje pastebėtus įtartinus asmenis, grėsmę žmonių ar turto saugumui galinčius sukelti daiktus ar medžiagas; pastebėjus sugedusias elektros, signalizacijos apsaugos, apšvietimo sistemas, sugadintą turtą ar sugedusius elektros prietaisus, iškilusią grėsmę patalpoms dėl gaisro, pastebėtą turto dingimą ar sugadinimą;
8.21.  esant reikalui, administracijos nurodymu, pavaduoti kitus Mokyklos darbuotojus;
8.22.  atlikti nenuolatinio pobūdžio pavedimus, kad būtų užtikrinta sėkminga Mokyklos veikla;
8.23.  užtikrinti viešąją tvarką ir materialinių vertybių apsaugą Mokyklos patalpose bei teritorijoje;
8.24.  apie iškilusias saugos, ūkines problemas nedelsiant informuoti pavaduotoją ūkio reikalams arba direktorių;
8.25.  apie iškilusias Vidaus tvarkos taisyklių pažeidimo, drausmės, bendravimo  problemas informuoti socialinį pedagogą, klasių vadovus, direktoriaus pavaduotoją ugdymui, direktorių;
8.26.  Mokinių atostogų laikotarpiu atlieka pagal poreikį reikalingus darbus; 

8.27.  vykdyti kitus teisėtus Mokyklos vadovybės, pavedimus bei nurodymus.
9.  Budėtojas vykdydamas savo funkcijas vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, Mokyklos  nuostatais, Darbuotojų vidaus tvarkos taisyklėmis, Etikos kodeksu, Asmens duomenų tvarkymo taisyklėmis, Smurto ir patyčių prevencijos ir intervencijos įgyvendinimo tvarkos aprašu, Psichologinio smurto ir mobingo politika ir kitais Mokyklos teisės aktais, higieninių normų, saugos darbe ir priešgaisrinės saugos reikalavimais bei šiuo pareigybės aprašymu.
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