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	PATVIRTINTA

	Klaipėdos r. Dituvos Aleksandro Teodoro Kuršaičio pagrindinės mokyklos direktoriaus

	2025 m. kovo 12 d. įsakymu Nr. D1-48




KLAIPĖDOS R. DITUVOS ALEKSANDRO TEODORO KURŠAIČIO PAGRINDINĖS MOKYKLOS NETARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMĖMS TAISYKLĖS

I SKYRIUS 
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms taisyklės (toliau –Taisyklės) nustato Klaipėdos r. Dituvos Aleksandro Teodoro Kuršaičio pagrindinės mokyklos (toliau – Mokykla) darbuotojų netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms tvarką, kompensacijos už netarnybinio automobilio naudojimą tarnybos reikmėms mokėjimą ir darbuotojų atsakomybę.
2. Taisyklėse vartojama sąvoka netarnybinis automobilis – Mokyklos darbuotojo teisėtu pagrindu valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikmėms, už kurio naudojimą mokama kompensacija degalų įsigijimo išlaidoms.
4. Darbuotojai, naudodamiesi netarnybiniais automobiliais tarnybos (darbo) reikmėms, privalo laikytis Lietuvos Respublikos įstatymų, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimų, šių Taisyklių, Kelių eismo taisyklių ir kitų teisės aktų.

II SKYRIUS 
KOMPENSACIJOS UŽ NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMĄ TARNYBOS REIKMĖMS MOKĖJIMAS

3.  Mokyklos darbuotojai, esant būtinybei gali naudotis asmeniniais automobiliais tarnybos reikmėms (t. y. vykstant į komandiruotę). 
4. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms, Mokyklos direktoriui pateikia prašymą leisti naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms nuo darbovietės ar gyvenamosios vietos ir kompensuoti degalų įsigijimo išlaidas (1 priedas). Pirmą kartą teikiant prašymą, pridedamos transporto priemonės nuosavybę patvirtinančio dokumento, nuomos ar panaudos sutarties, vairuotojo pažymėjimo, techninės apžiūros talono ir civilinės atsakomybės privalomojo draudimo liudijimo (poliso) kopijos. Pasikeitus bet kuriam iš aukščiau minėtų dokumentų duomenims, kartu su motyvuotu prašymu pateikiamos dokumentų duomenų papildymo/pasikeitimo kopijos. Taip pat užpildo darbuotojo, naudojančio netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms kelionės lapą                      (2 priedas). 
5. Leidimas naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms įforminamas Mokyklos  direktoriaus įsakymu. 
6. Kompensacijos už netarnybinio automobilio naudojimą tarnybos reikmėms apmokamos taip:
6.1. komandiruotės metu sunaudotų degalų įsigijimo išlaidos, atsižvelgiant į komandiruotės metu nuvažiuotų kilometrų skaičių ir į degalų sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonės techninius duomenis, jeigu į komandiruotę buvo važiuojama komandiruoto darbuotojo transporto priemone; 
6.2. atitinkamos transporto priemonės degalų sunaudojimo norma 100 km nustatoma pagal kuro normos skaičiuoklę esančia adresu https://buhalteriams.lt/kuro-normu-skaiciuokle/. Užpildomas kuro normos sunaudojimo aktas (3 priedas).
6.3. Automobilio sunaudoto degalų išlaidos apmokamos Klaipėdos rajono centralizuotos buhalterijos skyriui pateikus dokumentus: avansinę apyskaitą, lengvojo automobilio kelionės lapą, kuro sunaudojimo aktą ir degalų įsigijimo kvitą (degalai pilami tą pačią dieną). 
7. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikmėms, yra asmeniškai atsakingi už kompensacijos lėšų racionalų panaudojimą. 
8. Komandiruotės degalų įsigijimo išlaidos atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas įrodantys dokumentai.

III SKYRIUS 
DARBUOTOJŲ ATSAKOMYBĖ

9. Kaip naudojamas netarnybinis lengvasis automobilis tarnybos reikalams kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams.  
10. Darbuotojai supažindinami su šiomis Taisyklėmis pasirašytinai (4 priedas).
11. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikmėms, privalo užtikrinti, kad degalai būtų naudojami pateiktame prašyme nurodytam automobiliui.
12. Darbuotojai, pažeidę šių Taisyklių reikalavimus, atsako teisės aktų nustatyta tvarka.


_____________________________________















	Klaipėdos r. Dituvos Aleksandro Teodoro Kuršaičio pagrindinės mokyklos

	Netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms taisyklių 

	1 priedas



_____________________________________________________________________________
(pareigų pavadinimas) 
_____________________________________________________________________________ 
(vardas ir pavardė) 

Klaipėdos r. Dituvos A.T.K. pagrindinės mokyklos
Direktoriui 

PRAŠYMAS LEISTI NAUDOTI NETARNYBINĮ AUTOMOBILĮ TARNYBOS REIKMĖMS IR KOMPENSUOTI DEGALŲ ĮSIGIJIMO IŠLAIDAS

20____ m. _______________ d. 
____________________ 
(surašymo vieta) 
Aš,____________________________________________________________________, 
(vardas, pavardė, pareigos)
gyvenantis (-i) ___________________________________________________________
(adresas)
(___km atstumu nuo Mokyklos), prašyčiau leisti tarnybos reikmėms naudoti netarnybinį automobilį _______________________________________________________________________ 
(markė, modelis, variklio darbinis tūris)

pagamintą __________ m., valstybinis numeris ________________ (naudojami degalai _______________________________________), registruotą VĮ „Regitra“
________________________________________________________________________ 
(rūšis, markė)
________________________________________________________________________ (registravimo data, transporto priemonės registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degalų įsigijimo išlaidas pagal Netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms Taisykles, patvirtintas 2025 m. kovo 12 d. direktoriaus įsakymu                    Nr. D1-48 „Dėl netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms taisyklių patvirtinimo“, su kuriuo esu susipažinęs (-usi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Techninės apžiūros talono kopija.
3. Civilinės atsakomybės privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pažymėjimo kopija.
5. Kita __________________________

_____________________            _______________        ____________________
     (pareigų pavadinimas)   	             (parašas)	(vardas, pavardė)

	Klaipėdos r. Dituvos Aleksandro Teodoro Kuršaičio pagrindinės mokyklos

	Netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms taisyklių 

	2 priedas






DARBUOTOJO (-OS), NAUDOJANČIO (-IOS) NETARNYBINĮ AUTOMOBILĮ TARNYBOS REIKMĖMS, .............................................................................................. 
KELIONĖS LAPAS

20______ m. ______________d.

____________________
 (surašymo vieta)


	Eil. Nr.
	Data
	Važiavimo maršrutas
	Spidometro rodmenys
	Nuvažiuota kilometrų

	
	
	
	Kelionės pradžioje
	Kelionės pabaigoje
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	







_____________________            _______________        ____________________
     (pareigų pavadinimas)   	             (parašas)	(vardas, pavardė)























	Klaipėdos r. Dituvos Aleksandro Teodoro Kuršaičio pagrindinės mokyklos

	Netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms taisyklių 

	3 priedas




Klaipėdos r. Dituvos Aleksandro Teodoro Kuršaičio pagrindinė mokykla

		
(vardas, pavardė)

(markė, valst.Nr.)


KURO SUNAUDOJIMO AKTAS 

20______ m. ______________d. 

	Eil. Nr.
	Maršrutas
	Spidometro parodymai kelionės pradžioje
	Spidometro parodymai kelionės pabaigoje
	Pravažiuotų kilometrų
	Kuro norma 100 km
	Sunaudotų pagal normą

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Viso:
	
	
	
	
	




Atsakingas asmuo        _____________         	___________________________________________
                                            (parašas)	         (pareigų pavadinimas)

Paskaičiavimas: 
___ km x ____ l :100 = ___l
___ l x ____ €/l = ____ €.

Viso sunaudota degalų už ____________________
	(suma (suma žodžiais).












	Klaipėdos r. Dituvos Aleksandro Teodoro Kuršaičio pagrindinės mokyklos

	Netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms taisyklių 

	4 priedas




DARBUOTOJAI SUSIPAŽINĘ SU NETARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO TAISYKLĖMIS


	Eil. Nr. 
	Data
	Pareigų pavadinimas
	Vardas, pavardė
	Parašas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



