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KLAIPEDOS R. DITUVOS PAGRINDI.NES MOKYKLOS
KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos r. Dituvos pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) komandiruociy islaidy
apmokéjimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato komandiruoéiy iSlaidy ir dienpinigiy mokéjimo
tvarkg 1 komandiruote vykstan¢iam darbuotojui.

2. Komandiruoté suprantama:

2.1. kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107 straipsnyje, arba darbuotojo,
dirbancio pagal darbo sutartj, iSvykimas i§ nuolatinés darbo vietos direktoriaus arba jo jgalioto
asmens siuntimu tobulinti kvalifikacijos.

3. Pasiystam | komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laikg palieckama darbo vieta
(pareigos) ir darbo uzmokestis.

4. Direktorius arba jo jgaliotas asmuo gali siysti savo darbuotojus j komandiruotg j uzsienio
valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko). Darbuotojo i§vykimas uz
Lietuvos Respublikos teritorijos riby, kai darbuotojui apmokamos su komandiruote susijusios i§laidos
i§ Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir
institucijy skiriamy 1ésy (iSskyrus 1§ Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos
1é8y, kurios suplanuotos Lietuvos Respublikos valstybés biudzete) pagal Europos Sgjungos ir (arba)
kitos tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy lésy
naudojimg reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytg tvarkg ir kai Europos Sgjungos ir (arba)
kita tarptautiné organizacija ir institucija komandiruotam darbuotojui atlygina komandiruotés
islaidas. Siuo atveju netaikomos Tvarkos apraso II skyriuje nustatytos komandiruodiy j uZsienio
valstybes iSlaidy apmokéjimo salygos.

5. Siuntime j komandiruote nurodomas komandiruojamas asmuo (vardas, pavardé, pareigos),
komandiruotés dienos, vieta (vietos), j kurig komandiruojama, komandiruotés tikslas, su
komandiruote susijusios islaidos, kurias apmoka Mokykla, jeigu bus mokamas, — komandiruotés
iSlaidy avansas.

6. Grjzgs 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti Mokyklai ataskaita
(1 priedas) ir atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas. Jeigu buvo
1Smokétas avansas, grazinti nepanaudotg avanso likutj.

Il SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

7. Kai darbuotojas siunciamas j komandiruote | uzsienio valstybe, jam apmokamos Sios
komandiruotés iSlaidos:

7.1. dienpinigiai;

7.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikianciy
fiziniy ar juridiniy asmeny iSrasytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusry¢iy islaidas, jeigu bendra
apskaitos dokumente nurodyta suma nevirSija Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintas
gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas);

7.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruoteés tikslais:



7.3.1. kelionés ] uzsienio valstybe ir i§ jos komandiruotés dienomis, taip pat dienomis, kai
kelione dél objektyviy priezas¢iy negal¢jo pasibaigti komandiruotés dienomis, jskaitant atvejus, kai
1§ komandiruotés grjztama po vidurnakcio, visy riiSiy transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius
automobilius taksi;

7.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy riiSiy transporto priemonémis;

7.3.3. nuvykimo visy rii$iy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje.

7.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstanc¢iyjy j uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

7.5. moké¢jimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo iSlaidos;

7.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly isigijimo iSlaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir jsakyme nurodyta degaly sunaudojimo normg atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu j komandiruote
buvo vaZiuojama iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota transporto priemone arba
komandiruoto darbuotojo transporto priemone. [sakyme biitina nurodyti transporto priemoneés marke,
modelj ir valstybinj numerj. Komandiruoto darbuotojo automobilio naudojimo komandiruotés
tikslams tvarkg nustato Mokyklos direktorius;

7.7. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

7.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje iSlaidos;

7.9. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | renginj pirkimo islaidos;

7.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai Si valiuta skirta Taisykliy 7.1-7.9
papunkciuose nurodytoms komandiruotés iSlaidoms apmokéti.

8. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikianCiy fiziniy ar juridiniy asmeny israSytus apskaitos dokumentus
(papildomas maitinimas, iSskyrus Taisykliy 7.2 papunktyje nurodytas pusryCiy islaidas, jvairios
asmeningés paslaugos), neapmokamos.

9. Dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydZiy sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa.

10. Gyvenamojo ploto nuomos i§laidos apmokamos:

10.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos islaidy
normas, isskyrus Taisykliy 10.2 papunktyje nurodytus atvejus;

10.2. pagal faktines iSlaidas, kai renginio organizatoriai uZzsako gyvenamajj plota arba,
siekdami uZtikrinti renginio ar jo dalyviy saugumg arba efektyvy renginio organizavima,
rekomenduoja uzsisakyti konkrety gyvenamaji plota.

11. Komandiruotés islaidos, nurodytos Taisykliy 7.2—7.10 papunkciuose, apmokamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

12. Komandiruojamam j uzsienio valstybe darbuotojui gali buti iSmokamas avansas eurais
arba uZsienio valiuta pagal Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uZsienio valiuty
santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas
neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty
santykius, galiojusius avanso iSmoké¢jimo dieng. Avansas gali biiti iSmokamas ir tais atvejais, kai
komandiruotés islaidas Mokyklai kompensuoja uZsienio institucijos.

13. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, komandiruotés iSlaidos atlyginamos
(pateikus $ias islaidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uZsienio valiuta apskai¢iuojamos
pagal iSvykimo ] komandiruote | uzsienio valstybe dieng galiojusius Europos centrinio banko
paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio
valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.



14. Jeigu avansas ] komandiruotg j uzsienio valstybe (valstybes) vykstan¢iam darbuotojui
buvo iSmokétas uzsienio valiuta ne tos valstybés, | kurig vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos
uzsienio valiutos keitimo ] kitg uZsienio valiuta dokumentg. Nepateikus §io dokumento, iSlaidos
uzsienio valiuta apskai¢iuojamos pagal avanso iSmok¢jimo dieng (jeigu avansas nebuvo iSmokeétas,
—i8vykimo j komandiruotg j uzsienio valstybe dieng) galiojusius Europos Centrinio Banko paskelbtus
orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio valiuty ir
euro santykiy Europos Centrinis Bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus
orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.

111 SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

15. Kai darbuotojas siun¢iamas j komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam
apmokamos §ios komandiruotés iSlaidos:

15.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydziy sarasa ir Dienpinigiy moké&jimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau
nei vieng komandiruotés darbo dieng;

15.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintas
gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas;

15.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

15.3.1. kelionés | komandiruotés vietg (vietas) ir grizimo i$ jos j nuolating darbo vieta visy
risiy transporto priemonémis, i$skyrus lengvuosius automobilius taksi;

15.3.2. komandiruotés vietovéje (vietovése) visy rasiy transporto priemonémis.

15.4 komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiéiy ir jsakyme nurodyta degaly sunaudojimo normg atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote
buvo vaziuojama iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota transporto priemone arba
komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Jsakyme biitina nurodyti transporto priemonés marke,
model] ir valstybinj numerj. Komandiruoto darbuotojo automobilio naudojimo komandiruotés
tikslams tvarkg nustato Mokyklos vadovas;

15.5. ry$iy (pasto ir telekomunikacijy) i$laidos;

15.6. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos;

15.7. vietinés rinkliavos iSlaidos;

15.8. automobiliy stove¢jimo ir saugojimo aikStelése komandiruotés vietovés teritorijoje
1Slaidos.

16. Visos Taisykliy 15.2-15.8 papunkciuose nurodytos komandiruo€iy i$laidos atlyginamos
tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

IV SKYRIUS
DIENPINIGIU MOKEJIMAS

17. Dienpinigiai apskaiiuojami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus
maksimalius dienpinigiy dydZius.

18. Vykstant | komandiruotg ] uzsienj uz komandiruotés dieng, kurig iSvykstama i§ Lietuvos
Respublikos, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei,  kurig vykstama, nustatyta dyd;.

19. Griztant i§ komandiruotés i$ uzsienio uz komandiruotés diena, kurig atvykstama i Lietuvos
Respublika, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, i§ kurios grjZztama, nustatyta dydj.



20. Vykstant ;] komandiruotg j kelias valstybes uz faktisSkai konkreCioje valstybéje isbitas
komandiruotés dienas nuo atvykimo j ta valstyb¢ dienos mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal tai
valstybei nustatytg dydj.

21. Komandiruotés dieng vykstant j kelias valstybes uz ta komandiruotés dieng mokamas
dienpinigiy, apskai¢iuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis.

22. Darbuotojui, vykstan¢iam j komandiruote, jeigu jam renginio organizatorius moka
dienpinigius ar kitas pinigines iSmokas, kurios nevir$ija tai valstybei nustatyto dydzio, iSmokami
dienpinigiai, kurie kartu su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais ar kitomis piniginémis
1Smokomis nevirsija tai valstybei nustatyto dydzio, o apriipinamam maitinimu, jstaigos vadovo ar jo
igalioto asmens sprendimu gali buti iSmokéti dienpinigiai iki 100 procenty toje valstybéje nustatyto
dydzio.

23. Ne véliau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotés pradzios darbuotojui privalo buti
1Smokétas ne mazesnis kaip 50 procenty uz komandiruote apskaiciuoty dienpinigiy avansas.

24. Komandiruotam darbuotojui grizus i§ komandiruotés, dienpinigiai perskaic¢iuojami ir
neiSmokéta dienpinigiy dalis iSmokama ne véliau kaip darbo uzmokescio mokéjimo dieng.




Klaipédos r. Agluonény pagrindinés mokyklos
komandiruociy islaidy apmokéjimo taisykliy
1 priedas

KOMANDIRUOTES ATASKAITA

(data)
(sudarymo vieta)

1. Komandiruotés pagrindas (kvietimas, potvarkis/jsakymas, data, Nr., pavadinimas):

2. Komandiruotés laikas ir vieta:

3. Komandiruotés tikslas (dalykinis susitikimas, seminaras, konferencija, §venté ir panasiai):

4. Komandiruotés metu jvyke susitikimai:

5. Komandiruotés metu svarstyti/aptarti klausimai:

6. Gauta informaciné medZiaga (pridedama)

7. Ataskaitg pateiké (vardas, pavardé, pareigos, parasas)



